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PLANTEAMIENTO ESTRATEGICO PLAN INSTITUCIONAL

POLITICA DE ADMINISTRACION DE RIESGOS

RIESGOS ASOCIADOS AL
PROCESO

CONTROLES ESTABLECIDOS
PARA LOS RIESGOS
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Construir el instructivo para la aplicacion de las Tablas de Retencion Documental FEB ABRIL UNICO DIRECCION
(TRD).VIG 1 Instructivo 1 1 PRODUCTO ADMINISTRATIVA INSTRUCTIVO ducun}enlos recibidos y
MEDIR QUE LOS " | producidos en la entidad,
LINEAMIENTOA Gestién Documental -
GRADO DE CUMPLIMIENTO . para
4 | DELACUERDO 004 DE 2019 PORCENTUAL AciSET:DBéEo%?gES ZPDOJ'; %LLEY Realizar Plan de ala enla ; de las Tablas de INFORMACION Y | Transparencia, - GESTION asegurar un uso oportuno y
DEL " ARCHIVO GENERAL DE GENERAL DE ARCHIVOS" Retencién Documental (TRD) con el fin de controlar el ciclo vital de los documentos de la MARZO NOV DIRECCION COMUNICACION |Accesoala DOCUMENTAL actualizado de la
LA NACION " o Entidad. 1 PLAN A P TRIMESTRAL Ao A PLAN Informacién Publicay informacion
TRD EN LA ENTIDAD. Lucha Contra la mediante apoyo
Corrupcion constante conforme a las
disposiciones legales
vigentes.
" Informe MARZO NOV DIRECCION Informe
Realizar conforme a lo en la TRD Vigente. 1 Actas 1 30 TRIMESTRAL ADMINISTRATIVA Actas
Socializar al Comité el Programa de Gestién Documental - PGD 1 Actas FfB ABF"‘ PR%%‘SE’T ° OO A ACTAS
MEDIR QUE LOS
GRADO DE CUMPLIMIENTO LINEAMIENTOS
DE LA LEY DE ARCHIVO ESTABLECIDOS POR LA LEY
LEY 594 DE 2000 " LEY 594 DE 2000 "LEY GENERAL . - FEB ABRIL UNICO DIRECCION
2 | GENERAL DE ARCHIVO" EN PORCENTUAL DE ARCHIVO" SE APLIQUE Socializar a las dependencias el Programa de Gestion 1 Actas - fotos 1 1 PRODUGTO ADMINISTRATIVA ACTAS
LA CONSERVACION AL PROCESO DE LA
DOCUMENTAL DE LA CONSERVACION ) )
ENTIDAD. DOCUMENTAL DE LA Realizar plan de seguimiento a la implementacion del Programa de Gestién Documental Administrar, controlar y
ENTIDAD (PGD)con el fin de custodiar y recuperar la documentacion de modo eficaz de la Entidad asegurar los diferentes
seg(in normatividad vigente 1 PLAN MATZO Na%v TRIMESTRAL AD&:FSCTCR';’?‘N " PLAN documentos recibidos y
Gestion Documental producidos :rﬂala entidad,
- Transparencia, . np un
INFORMACION Y -Accesoala GESTION | 280
COMUNICACION Informacion Pablica y Lucha DOCUMENTAL informacion
Socializar al Comité el Sistema Integrado de Conservacion - SIC 1 Actas FTB ABF IL PRl(J),\lgS gTO ADaII:IESCTCRI:';\‘IV A ACTAS Contrala Corrupcion mediante apoyo tecnol6gico|
constante conforme alas
MEDIR QUE LOS disposiciones legales
GRADO DE LINEAMIENTOS vigentes.
CUMPLIMIENTO AL ESTABLECIDOS POR
ACUERDO 006 DEL 15 AACUERDO 006 DE 2014 "LEY
3 | DEOCTUBREDE 2014| PORCENTUAL | GENERAL DE ARCHIVO" SE Socializar a las dependencias el Sistema Integrado de Conservacion - SIC 1 Actas - fotos FEB | ABRIL pRU"é‘COT AOIRECCION A ACTAS
DEL ARCHIVO APLIQUE AL PROCESO DE 1 1 ODUCTO
GENERAL DE LA LA CONSERVACION
DOCUMENTAL DE LA
NACION AGN ENTIDAD
Realizar plan de seguimiento a la implementacion del Sistema Integrado de Conservacién
SIC) con el fin de garantizar la conservacién y preservacion de cualquier tipo de 1 PLAN MARZO | NOV' | rpimesTRAL DIRECCION PLAN
P d 1 30 ADMINISTRATIVA
informacién, independientemente del medio o tecnologia con la cual se haya elaborado.
Capacitar Al Personal De Apoyo A La Gestion Documental Sobre El Diligenciamiento Del y MARZO NOV CADA CUATRO DIRECCION Acitenc
FUID - Formato Unico De Inventario D izacion D 3 capacitaciones 1 30 MESES ADMINISTRATIVA fotos-Asitencias
Realizar Seguimientos Al Registro De Inventario Documental FUID, asi mismo a La
Organizacién Documental De Los Archivos De La Gestién De La Entidad por Registode | \ucoo | Nov SIRECCION ACTA POR CADA
Dependencia. 24 Invenla(;lu por 1 30 TRIMESTRAL ADMINISTRATIVA DEPENDENCIA
Dependencia Administrar, controlar y
ASEGURAR LA asegurar los diferentes
documentos recibidos y
PERFECTA Actualizacion de " y
: " MARZO NOV I Actuali d
CONSERVACION DE Actualizar Software D parala de Archivos 1 Software i P ADMNSTRATVA | Scftume oeaumental Gestion Documental prw“"d"i’:‘a‘“ entidad,
Documental -
. | conservacion rorcentuaL | 0% DRCLMENTOS INFORMACION Y Transparencia, GESTION | asegurar un uso oportuno y
DOCUMENTA FISICO COMUNICACION ihn D DOCUMENTAL actualizado de la
ELECTRONICO , ASI MARZO | NOV Informacion Pablicay Lucha ! €
Articular la Gestién D tal con Gestion Ambiental 1 DIRECCION ACTA 6 informacién
GARANTIZAR LA icular la Gestion Documental con Gestion Ambient 1 30 ADMINISTRATIVA Contra la Corrupcion mediante apoyo tecnologico
MESAEO f,,_I\AE:ITSITDiFSICA constante conforme a las
: Establecer acciones para la i ony p ion de " MARZO | NOV DIRECCION disposiciones legales
de carécter histérico. 1 30 ADMINISTRATIVA vigentes
N MARZO NOvV DIRECCION
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Posible perdida reputacional por
perdida, deterioro y/o hurto de
registros vitales para la entidad
debido a que la entidad no
cuenta con un Programa de
Gestion Documental (PGD)

Programar en el Plan Anual de
Adaquisiciones la compra de un
programa de Gestion
Documental
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